
WYPOWIEDZENIE UMOWY ZLECENIA

[miejscowość], dnia [data]

Wariant A: wypowiedzenie przez zleceniobiorcę

[imię i nazwisko zleceniobiorcy]
[adres]

[nazwa zleceniodawcy]
[adres], NIP [NIP]

Działając na podstawie art. 746 § 2 Kodeksu cywilnego, wypowiadam umowę zlecenia nr
[numer] zawartą w dniu [data] [z zachowaniem [okres] okresu wypowiedzenia przewidzianego
w § [numer] umowy / ze skutkiem na dzień [data]].

[Opcjonalnie: Przyczyną wypowiedzenia jest [opis ważnego powodu].]

Do dnia rozwiązania umowy wykonam czynności w wymiarze [liczba] godzin / [opis].
Rozliczenie za ten okres przedstawię rachunkiem. Powierzone mi materiały: [lista] zwrócę do
dnia [data].

Proszę o potwierdzenie otrzymania wypowiedzenia.

............................................
[podpis]

Wariant B: wypowiedzenie przez zleceniodawcę

[nazwa zleceniodawcy]
[adres], NIP [NIP]

[imię i nazwisko zleceniobiorcy]
[adres]

Działając na podstawie art. 746 § 1 Kodeksu cywilnego, wypowiadamy umowę zlecenia nr
[numer] zawartą w dniu [data] ze skutkiem na dzień [data].

[Opcjonalnie: Przyczyną wypowiedzenia jest [opis ważnego powodu].]

1. Za czynności wykonane do dnia rozwiązania umowy wypłacimy wynagrodzenie
odpowiadające dotychczasowym czynnościom, na podstawie rachunku, w terminie
[liczba] dni od jego doręczenia.

2. Zwrócimy udokumentowane wydatki poniesione w celu należytego wykonania zlecenia.
3. Prosimy o zwrot [sprzęt, klucze, dostępy] oraz sprawozdanie ze stanu prowadzonych

spraw do dnia [data].

W imieniu zleceniodawcy:



............................................
[podpis]
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