
UPOWAŻNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH NR
[numer]

[miejscowość], dnia [data]

Administrator danych: [nazwa firmy], [adres siedziby], NIP [NIP], reprezentowany przez [imię
i nazwisko, funkcja]

Osoba upoważniona: [imię i nazwisko], [stanowisko], [dział]

1. Na podstawie art. 29 i art. 32 ust. 4 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 (RODO) upoważniam wskazaną osobę do przetwarzania danych
osobowych w następującym zakresie:

kategorie osób, których dane dotyczą: [np. pracownicy, kandydaci do pracy,
zleceniobiorcy, klienci]
kategorie danych: [np. dane identyfikacyjne, kontaktowe, dane o zatrudnieniu i
wynagrodzeniu]
zbiory i systemy: [np. akta osobowe, system kadrowo-płacowy [nazwa],
skrzynka [adres]]
dozwolone czynności: [np. zbieranie, wprowadzanie, przeglądanie, aktualizacja,
udostępnianie uprawnionym instytucjom, usuwanie]

2. Upoważnienie [obejmuje / nie obejmuje] szczególnych kategorii danych, o których
mowa w art. 9 ust. 1 RODO, w zakresie: [np. informacje o stanie zdrowia przekazane
przez pracownika, zaświadczenia lekarskie].

3. Upoważnienie obowiązuje od dnia [data] do dnia [data] albo do czasu jego odwołania,
nie dłużej niż do ustania stosunku [pracy / współpracy].

4. Osoba upoważniona przetwarza dane wyłącznie na polecenie administratora, zgodnie z
[nazwa polityki ochrony danych] oraz instrukcjami przekazanymi przez [przełożonego /
inspektora ochrony danych].

5. Upoważnienie nie uprawnia do przekazywania upoważnienia innym osobom ani do
przetwarzania danych w celach prywatnych.

............................................
podpis osoby reprezentującej administratora

Oświadczenie osoby upoważnionej

Oświadczam, że:

1. zapoznałem/zapoznałam się z przepisami o ochronie danych osobowych oraz z [nazwa
polityki ochrony danych] i zobowiązuję się ich przestrzegać;

2. zobowiązuję się zachować w tajemnicy dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia,
także po ustaniu zatrudnienia lub współpracy;

3. przyjmuję do wiadomości, że przetwarzanie danych poza zakresem upoważnienia może
skutkować odpowiedzialnością porządkową, cywilną lub karną;

4. niezwłocznie zgłoszę [osobie lub adresowi e-mail] każde podejrzenie naruszenia
ochrony danych.

............................................
data i podpis osoby upoważnionej

Wzór przygotowany przez podpiszmy.pl. Uzupełnij pola w nawiasach kwadratowych (treść wzoru skopiujesz ze strony do
edytora), zapisz jako PDF i wyślij do podpisu online: https://podpiszmy.pl/upowaznienie-do-przetwarzania-danych-osobowych


