UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH NR
[numer]

[miejscowosc], dnia [data]

Administrator danych: [nazwa firmy], [adres siedziby], NIP [NIP], reprezentowany przez [imie
i nazwisko, funkcjal

Osoba upowazniona: [imie i nazwisko], [stanowisko], [dziat]

1. Na podstawie art. 29 i art. 32 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 (RODO) upowazniam wskazang osobe do przetwarzania danych
osobowych w nastepujacym zakresie:

o kategorie oséb, ktérych dane dotyczg: [np. pracownicy, kandydaci do pracy,
zleceniobiorcy, klienci]

o kategorie danych: [np. dane identyfikacyjne, kontaktowe, dane o zatrudnieniu i
wynagrodzeniu]

o zbiory i systemy: [np. akta osobowe, system kadrowo-ptacowy [nazwal,
skrzynka [adres]]

o dozwolone czynnosci: [np. zbieranie, wprowadzanie, przegladanie, aktualizacja,
udostepnianie uprawnionym instytucjom, usuwanie]

2. Upowaznienie [obejmuje / nie obejmuje] szczegdlnych kategorii danych, o ktérych
mowa w art. 9 ust. 1 RODO, w zakresie: [np. informacje o stanie zdrowia przekazane
przez pracownika, zaswiadczenia lekarskiel.

3. Upowaznienie obowigzuje od dnia [data] do dnia [data] albo do czasu jego odwotania,
nie dtuzej niz do ustania stosunku [pracy / wspétpracyl.

4. Osoba upowazniona przetwarza dane wytgcznie na polecenie administratora, zgodnie z
[nazwa polityki ochrony danych] oraz instrukcjami przekazanymi przez [przetozonego /
inspektora ochrony danych].

5. Upowaznienie nie uprawnia do przekazywania upowaznienia innym osobom ani do
przetwarzania danych w celach prywatnych.

podpis osoby reprezentujgcej administratora
Oswiadczenie osoby upowaznionej

Oswiadczam, ze:

1. zapoznatem/zapoznatam sie z przepisami o ochronie danych osobowych oraz z [nazwa
polityki ochrony danych] i zobowiazuje sie ich przestrzegag;

2. zobowigzuje sie zachowa¢ w tajemnicy dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia,
takze po ustaniu zatrudnienia lub wspétpracy;

3. przyjmuje do wiadomosci, ze przetwarzanie danych poza zakresem upowaznienia moze
skutkowad odpowiedzialnoscig porzadkowg, cywilng lub karng;

4. niezwtocznie zgtosze [osobie lub adresowi e-mail] kazde podejrzenie naruszenia
ochrony danych.

data i podpis osoby upowaznionej
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