
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(ZAŁĄCZNIK NR 2)

zawarta w dniu [data] pomiędzy [nazwa klienta] jako Administratorem a [nazwa biura
rachunkowego] jako Podmiotem przetwarzającym.

§ 1. Przedmiot, charakter i cel

Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych
wyłącznie w celu wykonania umowy o świadczenie usług księgowych nr [numer], przez czas jej
obowiązywania.

§ 2. Rodzaj danych i kategorie osób

Powierzenie obejmuje dane identyfikacyjne, kontaktowe, dane o wynagrodzeniu i
ubezpieczeniach [pracowników i zleceniobiorców Administratora], dane kontrahentów zawarte
w dokumentach księgowych oraz dane osób reprezentujących Administratora.

§ 3. Obowiązki Podmiotu przetwarzającego

Podmiot przetwarzający: 1) przetwarza dane wyłącznie na udokumentowane polecenie
Administratora; 2) zapewnia, by osoby upoważnione zobowiązały się do zachowania tajemnicy;
3) stosuje środki bezpieczeństwa z art. 32 RODO; 4) pomaga Administratorowi w realizacji praw
osób, których dane dotyczą; 5) informuje Administratora o naruszeniu ochrony danych bez
zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu [liczba] godzin od jego stwierdzenia; 6) udostępnia
informacje potrzebne do wykazania spełnienia obowiązków i umożliwia audyty.

§ 4. Dalsze powierzenie

Administrator wyraża ogólną zgodę na korzystanie przez Podmiot przetwarzający z dostawców
programu księgowego, hostingu i poczty, o ile Podmiot przetwarzający uprzedzi o zmianie tych
dostawców z wyprzedzeniem [liczba] dni.

§ 5. Zakończenie

Po zakończeniu usług Podmiot przetwarzający, zależnie od decyzji Administratora, usuwa albo
zwraca dane, chyba że przepisy nakazują ich dalsze przechowywanie.

[podpis Administratora] [podpis Podmiotu przetwarzającego]

Wzór przygotowany przez podpiszmy.pl. Uzupełnij pola w nawiasach kwadratowych (treść wzoru skopiujesz ze strony do
edytora), zapisz jako PDF i wyślij do podpisu online: https://podpiszmy.pl/umowa-z-biurem-rachunkowym-online


