UMOWA O SWIADCZENIE USLUG KSIEGOWYCH NR [numer]

zawarta w dniu [data] pomiedzy:

[nazwa biura rachunkowego], [adres], NIP [numer], zwanym dalej Biurem,

[nazwa klienta], [adres], NIP [numer], reprezentowanym przez [imie, nazwisko, funkcjal,
zwanym dalej Klientem.

§ 1. Przedmiot umowy

1. Od dnia [data, na przyktad 1 stycznia 2027 r.] Biuro prowadzi dla Klienta: [wariant A:
podatkowa ksiege przychodéw i rozchoddéw / wariant B: ewidencje przychodéw dla ryczattu /
wariant C: ksiegi rachunkowe], ewidencje VAT i pliki JPK V7, rozliczenia zaliczek na podatek
dochodowy oraz rozliczenia z ZUS [oraz sprawy kadrowo-ptacowe dla [liczba] oséb].

2. Na koniec roku Biuro sporzgdza zeznanie roczne Klienta [oraz sprawozdanie finansowe w
przypadku wariantu C].

§ 2. Obowiazki Klienta

1. Klient przekazuje dokumenty za dany miesiac do [dzien] dnia miesigca nastepnego w
sposob: [aplikacja, e-mail, osobiscie].

2. Klient nadaje Biuru w Krajowym Systemie e-Faktur uprawnienia do przegladania i pobierania
faktur, wskazujac NIP Biura, i informuje Biuro o kazdej zmianie tych uprawnieh.

3. Klient odpowiada za kompletnosc i rzetelnos¢ przekazanych dokumentéw.
§ 3. Obowiazki Biura

1. Biuro wykonuje czynnosci z nalezytg starannoscig zawodowa, w terminach wynikajgcych z
przepisow.

2. Biuro zachowuje w tajemnicy informacje uzyskane w zwigzku z wykonywaniem umowy,
takze po jej rozwigzaniu.

§ 4. Odpowiedzialnos¢ i ubezpieczenie

1. Biuro przyjmuje odpowiedzialno$¢ za powierzone mu czynnosci w zakresie okreslonym w § 1.
[Dla wariantu C: Przyjecie odpowiedzialnosci stwierdza sie w formie pisemnej zgodnie z art. 4
ust. 5 ustawy o rachunkowosci.]

2. Biuro posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej, o ktérym mowa w art. 76h ustawy o
rachunkowosci, polisa nr [numer], wazna do [datal.



3. Biuro nie odpowiada za skutki przekazania dokumentéw po terminie z § 2 ust. 1 ani za tres¢
dokumentéw Zrédtowych.

& 5. Wynagrodzenie
1. Wynagrodzenie miesieczne wynosi [kwota] zt netto plus VAT i obejmuje do [liczba]

dokumentéw w miesigcu. Kazdy kolejny dokument kosztuje [kwota] zt netto. Cennik ustug
dodatkowych stanowi zatgcznik nr 1.

2. Biuro wystawia fakture do [dzien] dnia miesigca, ptatng w terminie [liczba] dni.
& 6. Okres obowiazywania i wypowiedzenie
1. Umowa zostaje zawarta na czas nieokres$lony.

2. Kazda ze Stron moze jg wypowiedziec z zachowaniem [liczba] miesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

3. Po rozwigzaniu umowy Biuro wydaje Klientowi dokumenty i pliki ewidencji w terminie [liczba]
dni, a Klient odwotuje uprawnienia Biura w KSeF i petnomocnictwa udzielone Biuru w urzedzie
skarbowym i ZUS.

§ 7. Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Zasady przetwarzania danych osobowych przez Biuro w imieniu Klienta okresla umowa
powierzenia stanowigca zatgcznik nr 2.

§ 8. Forma umowy

1. Strony zawierajg umowe, jej zatgczniki i zmiany w postaci elektronicznej, opatrujac je
podpisem elektronicznym, i uznajg takg forme za wigzaca.

2. Kazda ze Stron otrzymuje plik PDF podpisanej umowy z raportem potwierdzajgcym date,
godzine i sposdb ztozenia podpisdéw.

§ 9. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego. Zatgczniki: nr 1, cennik
ustug dodatkowych; nr 2, umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

[podpis Biura] [podpis Klienta]
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