
PROTOKÓŁ ZNISZCZENIA

sporządzony w dniu [data] w [miejsce]

1. Komisja

Komisja powołana [zarządzeniem / decyzją] nr [numer] z dnia [data] przez [imię i nazwisko,
funkcja] w składzie:

1. [imię i nazwisko, stanowisko] (przewodniczący)
2. [imię i nazwisko, stanowisko]
3. [imię i nazwisko, stanowisko]

W czynnościach uczestniczył [osoba materialnie odpowiedzialna / kierownik magazynu /
przedstawiciel firmy utylizacyjnej].

2. Przyczyna zniszczenia

[upływ terminu przydatności / uszkodzenie w transporcie / uszkodzenie w magazynie / utrata
cech handlowych / zakaz obrotu / upływ okresu przechowywania dokumentów / zużycie środka
trwałego], stwierdzona [protokołem nr, data, albo opis okoliczności].

3. Przedmiot zniszczenia

1. [nazwa towaru albo rodzaj dokumentów], [indeks, partia, numer seryjny, lata i zakres
dokumentów], ilość: [liczba, jednostka], wartość według ewidencji: [kwota] netto

2. [kolejna pozycja]

Łączna wartość według ewidencji: [kwota] netto.

4. Stwierdzenie stanu

Komisja stwierdza, że przedmioty wymienione w pkt 3 [nie nadają się do sprzedaży ani do
wykorzystania / nie podlegają dalszemu przechowywaniu], co potwierdza dokumentacja
zdjęciowa ([liczba] zdjęć) stanowiąca załącznik.

5. Sposób zniszczenia

[zniszczenie na miejscu przez [metoda: zmielenie, rozdrobnienie w niszczarce klasy [klasa],
wylanie do kontenera na odpady] / przekazanie firmie [nazwa, NIP, numer rejestrowy BDO] na
podstawie karty przekazania odpadów nr [numer] / zaświadczenie o zniszczeniu nr [numer]].
Data i godzina zniszczenia: [data, godzina].

6. Oświadczenie komisji

Komisja potwierdza, że zniszczenie zostało wykonane w jej obecności [albo: w obecności
członka komisji [imię i nazwisko]] i że zniszczonych przedmiotów nie da się odzyskać ani użyć.

Załączniki: dokumentacja zdjęciowa, [karta przekazania odpadów / zaświadczenie o zniszczeniu
/ wykaz dokumentów].



............................................
Przewodniczący komisji

............................................
Członek komisji

............................................
Członek komisji

Zatwierdzam: ............................................
[kierownik jednostki]

Wzór przygotowany przez podpiszmy.pl. Uzupełnij pola w nawiasach kwadratowych (treść wzoru skopiujesz ze strony do
edytora), zapisz jako PDF i wyślij do podpisu online: https://podpiszmy.pl/protokol-zniszczenia-online


