PROTOKOL WYKONANIA UStUGI ZA OKRES [miesiac i rok]

sporzgdzony w dniu [data] do umowy nr [numer] z dnia [data]

1. Strony
Wykonawca: [nazwa firmy], [adres], NIP [NIP], reprezentowany przez [imie i nazwisko]

Zamawiajacy: [nazwa firmy], [adres], NIP [NIP], osoba upowazniona do akceptacji: [imie i
nazwisko, stanowisko]

2. Okres i przedmiot ustugi

Okres rozliczeniowy: od [data] do [data]. Przedmiot: [np. stata obstuga informatyczna biura /
sprzgtanie powierzchni biurowych / obstuga kampanii reklamowych] zgodnie z § [numer]
umowy.

3. Zakres wykonanych prac

1. [pozycja, np. obstuga zgtoszen uzytkownikéw: [liczba] zgtoszen]

2. [pozycja, np. wizyty serwisowe na miejscu: [liczba] wizyt, [liczba] godzin]

3. [pozycja, np. prace dodatkowe zlecone e-mailem z dnia [data]: [opis], [liczba] godzin]
4. Poziom ustug (jezeli umowa go okresla)

e Czas reakcji: wymagany [wartos¢], osiggniety [wartosd]

e Dostepnosé: wymagana [wartosc], osiggnieta [wartosc]

e Przekroczenia: [liczbal, szczegéty: [opis albo: brak]

5. Prace niewykonane i odstepstwa
[opis prac przewidzianych w umowie, ktérych nie wykonano, z przyczyna, albo: Brak.]

6. Rozliczenie

1. Wynagrodzenie state za okres: [kwota] netto + 23% VAT

2. Prace dodatkowe: [liczba] godzin x [stawka] = [kwota] netto + 23% VAT
3. Obnizenie z tytutu przekroczen poziomu ustug: [kwota albo: nie dotyczy]
4. Kwota do zafakturowania: [kwota] netto + 23% VAT

7. Uwagi zamawiajacego
[zastrzezenia albo: Zamawiajacy nie zgtasza uwag.]

Zamawiajacy potwierdza wykonanie ustugi w zakresie opisanym w pkt 3 z uwzglednieniem pkt
5 i akceptuje rozliczenie z pkt 6. Wykonawca wystawi fakture na kwote z pkt 6 ust. 4.



Zamawiajacy

Wzér przygotowany przez podpiszmy.pl. Uzupetnij pola w nawiasach kwadratowych (tres¢ wzoru skopiujesz ze strony do
edytora), zapisz jako PDF i wyslij do podpisu online: https://podpiszmy.pl/protokol-wykonania-uslugi



