PROTOKOL PRZEKAZANIA SPRZETU SLtUZBOWEGO

sporzadzony w dniu [data] w [miejscowos¢ / zdalnie, przesytka kurierska nr [numer]]

1. Strony

Pracodawca (przekazujacy): [nazwa firmy], [adres], NIP [NIP], reprezentowany przez [imie i
nazwisko, stanowisko]

Pracownik (odbierajacy): [imie i nazwisko], stanowisko [stanowisko], dziat [dziat]

Rodzaj przekazania: [wydanie / zwrot / przekazanie do serwisu / przekazanie innemu
pracownikowi].

2. Wykaz sprzetu

1. [Laptop, marka, model], nr seryjny [numer], nr inwentarzowy [numer], tadowarka: [tak /
nie], stan: [nowy / uzywany, opis uszkodzen]

2. [Telefon, marka, model], IMEI [numer], karta SIM nr [numer], etui: [tak / nie], stan:
[opis]

3. [Monitor / stacja dokujgca / stuchawki / klucz sprzetowy], nr seryjny [numer], stan:
[opis]

4. [Narzedzia, elektronarzedzia, odziez ochronnal, ilos¢: [liczbal, stan: [opis]

3. Oprogramowanie, dostepy i dane

¢ Konto uzytkownika i poczta: [login], hasto przekazane osobnym kanatem

e Szyfrowanie dysku: [wigczone / nie], blokada ekranu: [PIN / biometria]

¢ Przy zwrocie: dane stuzbowe przeniesione na [dysk sieciowy / nie dotyczy], urzadzenie
wylogowane z kont prywatnych: [tak / nie]

4. Zasady uzywania

1. Pracownik przyjmuje sprzet wymieniony w pkt 2 z obowigzkiem zwrotu i zobowigzuje sie
uzywad go wytacznie do wykonywania pracy [albo: takze do celéw prywatnych w
zakresie okreslonym w regulaminiel, zgodnie z instrukcjg producenta i polityka
bezpieczenstwa informacji pracodawcy.

2. Pracownik niezwtocznie zawiadamia [dziat IT / przetozonego] o utracie, kradziezy lub
uszkodzeniu sprzetu, pod adresem [e-mail].

3. Pracownik zwraca sprzet najpdézniej w ostatnim dniu pracy albo na kazde zadanie
pracodawcy, w stanie niepogorszonym ponad normalne zuzycie.

4. Pracodawca zapewnia [etui, torbe, zabezpieczenie linka, szafke zamykana]
umozliwiajgce zabezpieczenie sprzetu.

5. Uwagi
[zastrzezenia co do stanu, braki w zestawie albo: Strony nie zgtaszajg uwag.]



Odbierajacy

Wzér przygotowany przez podpiszmy.pl. Uzupetnij pola w nawiasach kwadratowych (tres¢ wzoru skopiujesz ze strony do
edytora), zapisz jako PDF i wyslij do podpisu online: https://podpiszmy.pl/protokol-przekazania-sprzetu



