PROTOKOL Z INWENTARYZAC]I | ROZLICZENIA JE] WYNIKOW

Jednostka: [nazwa firmy], [adres], NIP [NIP]

Podstawa: zarzadzenie kierownika jednostki nr [numer] z dnia [data] / instrukcja
inwentaryzacyjna z dnia [data]

Czesc I. Przebieg inwentaryzacji

1.

U b~ W

Rodzaj inwentaryzacji: [okresowa na dzien bilansowy / zdawczo-odbiorcza / na dzien
zakonczenia dziatalnosci / doraznal

. Obszar: [magazyn [nazwa] / srodki trwate w [lokalizacja] / kasa / towary w sklepie

[adres]]

. Metoda: [spis z natury / potwierdzenie salda / weryfikacja z dokumentami]
. Termin: rozpoczecie [data, godzinal, zakonczenie [data, godzina], stan na dzieh [data]
. Komisja inwentaryzacyjna: przewodniczacy [imie i nazwisko], cztonkowie [imiona i

nazwiska]. Zespoty spisowe: [sktad]

. Osoba materialnie odpowiedzialna obecna przy spisie: [imie i nazwisko], ztozyta

oswiadczenie przed rozpoczeciem spisu: [tak / niel

. Arkusze spisu: nr od [numer] do [numer], wykorzystane [liczba], anulowane [liczba,

numery]

. Ostatnie dokumenty przed spisem: przychéd [numer PZ], rozchéd [numer WZ]. Obrét w

czasie spisu: [wstrzymany / prowadzony, dokumenty nr [numery]]

. Sktadniki obce objete spisem (powierzone do sprzedazy, przechowania, uzywania):

[opis, wiasciciel powiadomiony w dniu [data]]

. Uwagi komisji: [stan zabezpieczenia, sktadniki uszkodzone, przeterminowane,

nieprzydatne]

osoba materialnie odpowiedzialna

Czes¢ Il. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji

1.
2.

3.
. Kwalifikacja niedoboréw: [niezawinione, w granicach norm ubytkéw naturalnych:

Wartos$¢ wedtug spisu: [kwotal. Wartos¢ wedtug ksigg: [kwota]

Nadwyzki: [kwota], niedobory: [kwota], w tym kompensata niedoboréw i nadwyzek z
tytutu pomytek w asortymencie: [kwota, pozycje]

Wyjasdnienia osoby materialnie odpowiedzialnej: [tres¢ albo zatgcznik nr [numer]]

[kwota] / zawinione: [kwota], osoba [imie i nazwisko]]

. Wniosek komisji co do rozliczenia: [ujecie w pozostatych kosztach / obcigzenie osoby

odpowiedzialnej / inne]

. Sposéb ujecia w ksiegach: [konta, miesigc ujecia], ujecie w roku obrotowym [rok]

Decyzja kierownika jednostki: [zatwierdzam rozliczenie zgodnie z wnioskiem / zatwierdzam ze
zmianami: [opis]]



gtéwny ksiegowy

kierownik jednostki, data

Wz6r przygotowany przez podpiszmy.pl. Uzupetnij pola w nawiasach kwadratowych (tres¢ wzoru skopiujesz ze strony do
edytora), zapisz jako PDF i wyslij do podpisu online: https://podpiszmy.pl/protokol-inwentaryzacji-online



