POTWIERDZENIE SALDA NA DZIEN [DATA]
[miejscowosc], dnia [data]
Nadawca: [firma], [adres], NIP [NIP], osoba kontaktowa: [imie i nazwisko, e-mail, telefon]

Adresat: [firmal, [adres], NIP [NIP]
Czesc A (kopia nadawcy)

W zwigzku z inwentaryzacjg rozrachunkéw informujemy, ze wedtug naszych ksiag
rachunkowych na dzien [data] saldo rozrachunkéw z Panstwa firmg wynosi [kwota] zt na nasza
korzysé (Panstwa zobowigzanie wobec nas) [albo: na Panstwa korzys¢ (nasze zobowigzanie
wobec Panstwa)]l.

Na saldo sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

1. faktura nr [numer] z dnia [data], termin ptatnosci [data], pozostato do zaptaty [kwota]
zt,

2. faktura nr [numer] z dnia [data], termin ptatnosci [data], pozostato do zaptaty [kwotal
zt,

3. faktura korygujgca nr [numer] z dnia [data], [kwota] zt,

4. wptata z dnia [data] nierozliczona, [kwota] zt.

Prosimy o potwierdzenie zgodnosci salda albo wskazanie réznic w terminie do [data]. Niniejsze
pismo nie jest wezwaniem do zaptaty.

Czesc B (do podpisania i odestania)

Potwierdzamy, ze wedtug naszych ksigg saldo na dzieh [data] wynosi [kwota] zt na korzys¢
[firma nadawcy / firma adresatal.

[ ] Saldo zgodne.

[ 1 Saldo niezgodne. Wedtug naszych ksigg saldo wynosi [kwota] zt. Réznica wynika z: [numery
dokumentéw, daty wptat, korekty].

podpis osoby upowaznionej, pieczec albo podpis elektroniczny adresata

Data: [data]

Wzér przygotowany przez podpiszmy.pl. Uzupetnij pola w nawiasach kwadratowych (tres¢ wzoru skopiujesz ze strony do
edytora), zapisz jako PDF i wyslij do podpisu online: https://podpiszmy.pl/potwierdzenie-salda-online



