
OŚWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOŚCI ZLECENIOBIORCY

zawarte w dniu [data] przez:

[imię i nazwisko albo nazwa zleceniobiorcy], [adres], PESEL albo NIP [numer], zwanego
dalej Zleceniobiorcą, na rzecz [nazwa zleceniodawcy], [adres], NIP [numer], zwanego dalej 
Zleceniodawcą.

§ 1. Informacje poufne

1. Informacjami poufnymi są wszelkie informacje o Zleceniodawcy, jego klientach i
kontrahentach, w szczególności [cenniki i kalkulacje, dane klientów, kod źródłowy, dokumenty
wewnętrzne, plany produktowe], przekazane Zleceniobiorcy w związku z umową zlecenia z dnia
[data].

2. Informacjami poufnymi nie są informacje publicznie dostępne, znane Zleceniobiorcy przed
zawarciem umowy z innego źródła ani ujawniane na żądanie uprawnionego organu.

§ 2. Obowiązki Zleceniobiorcy

Zleceniobiorca zobowiązuje się: 1) wykorzystywać informacje poufne wyłącznie do wykonania
zlecenia, 2) nie ujawniać ich osobom trzecim bez pisemnej zgody Zleceniodawcy, 3) nie
kopiować ich na prywatne nośniki, komunikatory ani skrzynki pocztowe, 4) powiadomić
Zleceniodawcę o każdym utracie lub ujawnieniu informacji niezwłocznie, nie później niż w ciągu
[liczba] dni.

§ 3. Okres obowiązywania

Obowiązek poufności obowiązuje w trakcie zlecenia oraz przez [liczba] lat od jego zakończenia.
W odniesieniu do informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa obowiązuje do czasu,
gdy informacje te staną się publicznie znane bez winy Zleceniobiorcy.

§ 4. Zwrot i usunięcie materiałów

W ciągu [liczba] dni od zakończenia zlecenia Zleceniobiorca zwróci Zleceniodawcy wszelkie
materiały zawierające informacje poufne i trwale usunie ich kopie, o czym złoży pisemne
oświadczenie.

§ 5. Kara umowna

1. Za każde naruszenie obowiązków z § 2 Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną
w wysokości [kwota] zł w terminie [liczba] dni od wezwania.

2. [Wariant: Zleceniodawca może dochodzić odszkodowania przewyższającego karę umowną
na zasadach ogólnych.]

§ 6. Postanowienia końcowe



1. W sprawach nieuregulowanych stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

2. Oświadczenie sporządzono w postaci elektronicznej i podpisano podpisami elektronicznymi
Stron. Każda ze Stron otrzymuje plik PDF wraz z raportem potwierdzającym datę, godzinę i
sposób złożenia podpisów.
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